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คำนำ 

 
ดวยปจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจากความ 

แปรปรวนของภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสราง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัย
เพ่ิมขึ้นสงผลใหความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติเชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง 
ภัยหนาว และภัยจาก การกระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้ง
สาธารณภัยหรืออุบัติภัยตางๆ ที่ เกิดขึ้น งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มี
ความสำคัญเปนอยางยิ่ง ในการชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยตางๆที่เกิดข้ึน เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึง
ตองมีความรูความเขาใจในขั้นตอนการปฏิบัติอยางถองแทจึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ดังนั้น คณะผูจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้จึงไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาที่
ลักษณะงาน และขั้นตอน การปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทำเปนรูปเลมไวเพ่ือใชเปนคูมือ
ในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆจากผูมีสวนไดเสีย ในการ
ปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น เพ่ือใหเขาใจบทบาทหนาที่ ลักษณะ
งาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งข้ึน และสามารถนำไปปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนแก ผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน  
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๑. หลักการและเหตุผล  

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่อง และซับซอนมากขึ้นเนื่องจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนที่เสี่ยงภัยมากข้ึน สงผลใหความเสียหายจาก  
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย 
เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชิด
ประชาชนและมีบทบาทภารกิจในการเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรกกอนที่หนวยงาน
ภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 
กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน เปนผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเปนภารกิจสำคัญของ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการ
เผชิญเหตุ และใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุต ิ

  
๒. วัตถุประสงค  

๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลสำโรง    
มีข้ันตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน  

๒. เพ่ือใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ  

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพสามารถลดความ
สูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด  

๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางทั่วถึงและทันเวลา  
๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ  
๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
  

๓. นิยามคำศัพท  
การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ที่กำหนดขึ้นลวงหนา ทั้งทางดาน

โครงสราง และที่มิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย การลดผลกระทบ 
(Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตาง ๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทางลบจากสาธารณภัย และยัง
หมายถึงการลดและปองกันมิให เกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอให เกิดสาธารณภัยการเตรียมความพรอม
(Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการลวงหนากอนเกิดสาธารณภัย เพ่ือเตรียมพรอมการ
จัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก สาธารณภัยไดอยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 
การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการบริหาร จัดการดาน
ตางๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการเตรียมความพรอมรับมือและ
การฟนฟูบูรณะ การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับความ
เสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิมรวมทั้งใหผูประสบภัยสามารถ
ดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว  
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หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ แตไม

หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด   

เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง  
ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกเทศมนตร ีนายกองคหารบริหารสวนตำบล นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
ผูชวยผูอำนวยการทองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่ตางๆ 

ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕5๐  
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา  

สาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด  
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา   

สาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาที่ชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถ่ินแหงพื้นที่ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล /และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึนใน
พ้ืนที่ 

  
๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

๔.๑ องคกรปฏิบัติ  
๔.๑.๑ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลสำโรง ทำหนาที่เปน

หนวยงานของผูอำนวยการทองถิ่น และใหมีที่ทำการโดยใหใชที่ทำการ/สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 
เปนสำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีนายกองคการบริหารสวนตำบลสำโรง เปนผูอำนวยการ และมีปลัดองคการ
บริหารสวนตำบลสำโรง เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน ผูใหญบาน และภาคเอกชนในพ้ืนที่รวมปฏิบัติงานในกอง
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหาร
สวนตำบลสำโรงและเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่  

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลสำโรง  
 ๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดำเนินการปองกันและ บรรเทาสา
ธารณภัยในเขตพื้นที่องคการบริหารสวนตำบลสำโรง  

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดตอ หรือใกลเคียง หรือเขตพ้ืนที่อ่ืน
เมื่อไดรับการรองขอ  

(๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เก่ียวของในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบรวมทั้งประสาน ความรวมมือ
กับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน  

๔.๒ โครงสรางและหนาที่ของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 
๔.๒.๑ โครงสรางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลสำโรง

 ประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก  
(๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยให

เปนไปอยางมี ประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย ระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายที่เกี่ยวของให การติดตอเปนไป
อยาง รวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา  
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(๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาที่ เก่ียวกับงานการวางแผนการปองกัน และ บรรเทาสาธารณภัย การ
พัฒนาแผนงานการพัฒนาเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงานติดตามประเมินผลงานการ
ฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาที่ ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูลประเมินสถานการณที่อาจ
เกิดขึ้นวางมาตรการตาง ๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดขึ้น หรือเกิดข้ึนแลวใหไดรับความเสียหายนอยที่สุด จัดระเบียบ
แจงเตือนภัยการ ชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา  

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาท่ีสำรวจความเสียหายและความตองการดานตางๆ จัดทำบัญชี ผูประสบสา
ธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัยเพ่ือให การสงเคราะหและฟนฟู
คุณภาพชีวิตทั้งทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมท้ังดำเนินการฟนฟูบูรณะสิ่งที่ชำรุด เสียหาย
ใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคยีงกับสภาพเดิมใหมากที่สุด  

(๕) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาท่ี เปนเจาหนาที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ เผยแพรความรูเก่ียวกับการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และ ความชวยเหลือใหแก
สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปไดทราบ  

๔.๓ การบรรจุกำลัง  
๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกำลังเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตำบลสำโรงเปนหลัก  
๔.๓.๒ เมื่อคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนที่ใด ให กองอำนวยการปองกันและบรรเทา สาธารณ

ภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาที่ และเพื่อชวยเหลือประชาชนใหพ้ืนที่โดยเร็วและรายงาน ใหผูอำนวยการ
อำเภอทราบทันที  

๔.๔ สถานที่ตั้ง ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลสำโรง หมู 9 ตำบลสำโรง อำเภอพลับพลาชัย จังหวัด
บุรีรัมย  

5. กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ  
5.1 พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  
5.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชนตามอานาจหนาที่ขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566  
5.3 หลักเกณฑการใชจายเงนิทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2563  

ฯลฯ  
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6. แนวทางปฏิบัติ  

การปฏิบตัิกอนเกิดสาธารณภัย 
วัตถุประสงค  
เพ่ือเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณสาธารณภัยที่

อาจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพหลักการปฏิบัต ิ
หลักการปฏิบัติ  
ใหองคการบริหารสวนตำบลสำโรงและหนวยงานที่เก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเปน เพ่ือการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการ
วางแนวทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝกซอมตามแผนที่กำหนดอยางสม่ำเสมอ 

 
หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 

๑. การปองกันและลดผลกระทบ  
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย  

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขต  
พ้ืนที่โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและ
จาก  
การวิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ  
- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย  

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ  - จัดทำฐานขอมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ  
สารสนเทศสาธารณภัย  
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัย  
ระหวางหนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถใช  
งานไดรวมกัน  
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที่มี  
หนาที่ปฏิบัติการ  

๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสรางความเขาใจ  - สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธทุกแขนงมีบทบาท  
ในการตระหนักดานการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย รณรงคประชาสัมพันธเพื่อปลูกฝง
จิตสำนึกดานความปลอดภัยอยางตอเนื่อง  
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก  
ประชาชนเก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน  
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค
ประชาสัมพันธใหชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม 
เขาถึง  
กลุมเปาหมายแตละกลุม และเปนที่นาสนใจ  
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ  
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวน ทั้ง
ภาครัฐ ภาคเอกชน และอาสาสมัครตาง ๆ มีสวน  
รวม ในการรณรงคในเรื่องความปลอดภัยอยาง  
ตอเนื่อง  
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หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 
๑.๔ การเตรียมการปองกันดานโครงสรางและ 
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สรางอาคารหรือสถานที่เพ่ือเปนสถานที่หลบภัย 
สำหรับพ้ืนที่ที่การหนีภัยทำไดยาก หรือไมมีพื้นที่ 
หลบภัยที่เหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกำลังบำรุง 
หรือเสนทางไปสถานที่หลบภัยใหใชการได 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและ 
แผนสำรองของหนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 
เปนประจำทุกป 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสาร 
สำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก 
ประชาชนและเจาหนาที่ 
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ 
เตือนภัยใหประชาชนและเจาหนาที่ไดรับทราบ 
ลวงหนา 
- จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ 
ปลอดภัยสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ 
เรียบรอย รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการ 
สัญจรภายในเขตพื้นที่ 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห 
ผูประสบภัย 
- จัดทำบัญชีรายชื่อคนที่ตองชวยเหลือเปนกรณี 
พิเศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร - จัดเตรียมเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตาม 
หนาที่และข้ันตอนตาง ๆ 
- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝกอบรม 
บุคลากรดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- จัดทำบัญชีผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานตาง ๆ หรือ 
เจาหนาที่จากหนวยงานและองคกรที่เก่ียวของ 
- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย โดยการฝกอบรบประชาชน 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 

๒.๓ ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุอุปกรณ 
เครื่องมือ เครื่องใช และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ 
อุปกรณที่จำเปนใหพรอมใชงานไดทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ 
วัสดุ อุปกรณของหนวยงาน ภาค ีเครอืขายทุกภาค 
สวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ ดาน 
สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณที่จำ เปนพ้ืนฐาน 
สำหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานที่เก่ียวของกับการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา 
ประปา ผูนำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแก หนวยงาน 
นั้น 
- กำหนดผูประสานงานที่สามารถติดตอได 
ตลอดเวลาของหนวยงาน 

 
การปฏิบตัิในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค  
๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดข้ึนโดยการประสานความ
รวมมือจากทุกภาคสวน  
๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติใหสูญเสียนอย ที่สุดหลักการ
ปฏิบัติ คณะกรรมการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ชุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยองคการบริหารสวนตำบลสำโรง และหนวยงานที่เก่ียวของดำเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน 
หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 

๑. การแจงเหต ุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง 
เตือนภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน และ 
ผูอำนวยการทองถิ่น / ผูที่ผูอำนวยการทองถิ่น 
มอบหมายทราบ โดยทางวิทยุสื่อสาร / โทรศัพท 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
หมูบาน/ อปพร./ OTOS/ อาสาสมัครตางๆ เขา 
ระงับเหต ุตามแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ชุมชน 

๓. การประสานหนวยงานตาง ๆ - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพ้ืนที่ / 
ขางเคยีง 
- กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน / ชุมชน ในการ 
ระงับภัย ใหประธานคณะกรรมการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน รายงานตอ 
ผูอำนวยการทองถิ่น เพ่ือขอความชวยเหลือ 



 

-7- 
 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 
หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 

๑. การจัดตั้งศนูยอำนวยการเฉพาะกิจฯ ผูอำนวยการทองถิ่นออกคำสั่งตั้งศนูยอำนวยการ 
เฉพาะกิจ 

๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ ชั่วโมง จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 
๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 

- แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผูอำนวยการทองถิ่นเขาพื้นที ่และตั้งศนูย 
บัญชาการเหตุการณในที่เกิดเหต ุเพ่ือเปนจุดสั่งการ 
พรอมจัดบุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และ 
ยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษา 
ตัวในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาที่เพื่อรายงานสถานการณใหกอง 
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ 
และกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
จังหวัดทราบจนกระทั่งสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตางๆ กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / 
สวนราชการตาง ๆ ในพ้ืนที่ / องคกรสาธารณกุศล 
ภาคเอกชน หรือกองอำนวยการปองกัน และบรรเทาสา
ธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพให 
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

 
 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถิ่นจะควบคุมได 
หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 

1. การสงตอการควบคุมสถานการณ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถิ่น 
จะรับสถานการณไดใหรายงานตอผูอำนวยการอำเภอ 
เพ่ือสงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 
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การอพยพ 

วัตถุประสงค  
เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดำเนินการ

อพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไป สูสถานที่ปลอดภัยได
อยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัย และสามารถใหการบริการ
ประชาชนได  

หลักการปฏิบัติ  
๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยงจากสาธารณภัย ประชุมผูที่เก่ียวของ 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที่ 

- สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและ 
สัตวเลี้ยง 
- เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทาง 
อพยพทั้งเสนทางหลักและเสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ที่จำเปน 
ตอการอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบง 
ประเภทของบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนที่รองรับ 
การอพยพ 
- จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งายตอ 
การทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉินหรือ 
หนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการชวยเหลือ 
ตัวเองเมื่ออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและแผน 
อพยพ ประเมินเพ่ือใหสามารถประยุกตใชตอไป 

ฝกซอมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบ 
ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศพัทมือถือ 
เพ่ือเขารวมในการแจงเตือนภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประชาชนที่อาศัยและทางานในพ้ืนที่เสี่ยงภัย 
วามีความเสี่ยงตอภัยประเภทใดในหมูบาน เชน 
อุทกภัย วาตภัย ดินโคลนถลม 

การประชุมหมูบาน 
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๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนที่ใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และ 
สัตวเลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร 
น้ำดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบ พ้ืนที่อพยพ โดยแบงพ้ืนที่ใหเปน 
สัดสวนเปนกลุม ครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพ่ือเปนการ 
ตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณี 
พ้ืนที่ไม เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานท่ีอพยพ และบานเรือน
ของ ผูอพยพ 

 
3.จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบานเรือนของ ผูอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและ บรรเทา 
สาธารณภัยหมูบาน เมื่อไดรับขอมูล แจงเตือนจาก 
อำเภอ / หมูบาน / ขอมูล เครื่องวัด 

เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบ เตือน 
ภัยทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุ สื่อสาร 
โทรศพัทมือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มีอยูในทองถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓ . ติดตามสถานการณจากทางราชการ สื่อมวลชน 
และอาสาสมัครเตือนภัยบรรเทาสาธารณภัย 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลสำโรง 

๔. ตรวจสอบขอมูลที่จำเปนในพนที่ที่ประสบภัย - บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่สำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพ และ 
สัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานที 
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เมื่อสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 
๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ ฝายเฝาระวังและแจงเตอืนภัยและฝายสื่อสารของ 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
หมูบาน ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพใหสัญญาณ 
เตือนภัยและ ประกาศอพยพ เชน เสียงตามสาย 
วิทยุหอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือ 
สัญญาณเสียง /สัญลักษณตางๆ ที่กำหนดใหเปน 
สัญญาณเตือนภัย 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล เพ่ือ 
รับผูอพยพหรือตามบานที่มีผูปวย คนชรา เด็ก และ 
สัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนที่ประสบภัย 
 

๔. การดำเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุดหลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบตั ิ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 

๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภัย สำรวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัย รวมทั้ง 
บานเรือน ของผูเสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชเปนเสนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได ประชุมผูเก่ียวของรับทราบ 
๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการ 
อพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผูอพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชน 
กลับ 
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การปฏิบตัิหลังเกิดภัย 
วัตถุประสงค  
เพ่ือใหการสงเคราะหชวยเหลือผูประสบภัยในเบื้องตนไดอยางรวดเร็ว ทั่วถึง และตอเนื่องตลอดจน        

การฟนฟูบูรณะสภาพพื้นที่ที่ประสบภัยใหกลับสูสภาพปกติโดยเร็ว  
หลักการปฏิบัติ  

การฟนฟูบูรณะในเขตพ้ืนที่ของ องคการบริหารสวนตำบลสำโรง เปนหนาที่ความรับผิดชอบของกองอำนวยการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลสำโรง โดยการนำทรัพยากร ที่มีอยูทั้งกำลังคน
ทรัพยสิน เครื่องมือเครื่องใชของทุกภาคสวนเขารวมในการฟนฟูบูรณะ ดังนี้  
๑. จัดใหมีการรักษาพยาบาลแกผูประสบภัยในเบ้ืองตน ถาหากผูประสบภัยมีอาการหนักใหสง ตอโรงพยาบาลอำเภอ
และจังหวัดตอไป  
๒. จัดที่พักอาศัยชั่วคราว และระบบสุขาภิบาลแกผูประสบภัยในกรณท่ีีตองอพยพจากพื้นที่อันตราย  
๓. ใหมีการประสานงานระหวางหนวยงานของรัฐ และองคกรภาคเอกชนในการสงเคราะหผูประสบภัยใหเปนไปอยางมี
ระบบ รวดเร็ว ทั่วถึง และหลีกเลี่ยงความซ้ำซอนในการสงเคราะหผูประสบภัยโดยจัดทำบัญชีรายชื่อผูประสบภัยไวเปน
หลักฐานเพ่ือการสงเคราะหผูประสบภัย เพ่ือใหสามารถดารงชีวิตไดตามปกติ โดยเฉพาะในกรณีที่ผูเปนหัวหนาครอบครัว
ประสบภัยจนเสียชีวิตหรือไมสามารถประกอบอาชีพตอไปไดเชน การจัดหาอาชีพใหแกบุคคลในครอบครัวเปนตน  
๔. ใหรื้อถอนซากปรักหักพัง และซอมแซมสิ่งสาธารณูปโภค โครงสรางพ้ืนฐาน และอาคารบานเรือน ของ
ผูประสบภัย เพ่ือใหสามารถประกอบอาชีพตอไป  
๕. สำรวจความเสียหายท่ีเกิดขึ้น  
๖. จัดทำบัญชีรายชื่อผูประสบภัยและทรัพยสินที่เสียหาย พรอมทั้งออกหนังสือรับรองใหผูประสบภัย  
๗. ประสานหนวยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหมใหแกผูประสบภัยทดแทนฉบับเดิมที่ สูญหายหรือ
เสียหายเนื่องจากสาธารณภัยท่ีเกิดขึ้น  
๘. ประชาสัมพันธเพ่ือเสริมสรางขวัญและกาลังใจของประชาชนใหกลับคืนสูสภาพปกติโดยเร็ว  
7. ชองทางการติดตอ  
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลสำโรง  
- หมายเลขโทรศพัท 044-4634950 /081-439-8089 โทรสาร 044-4634661 
8. ชองทางการแจงขอรองเรียน ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะ  
กรณีผูรับบริการตองการแจงขอรองเรียน รองทุกข ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะ เกี่ยวกับการปฏิบัติงานหรือ
ใหบริการของเจาหนาที่องคการบริหารสวนตำบลสำโรง สามารถแจงผานชองทางตาง ๆ ดังนี้  
๑. ติดตอดวยตนเอง โดยผูรับบริการสามารถขอรับแบบฟอรมคำรองไดที่เจาหนาที่ประจำศูนยฯ  
๒. จดหมาย โดยจาหนาซองถึง “ศูนยรับเรื่องรองทุกข / รองเรียน องคการบริหารสวนตำบลสำโรง หมู 9 ตำบล
สำโรง อำเภอมพลับพลาชัย 044-634950 หรือทางโทรสาร หมายเลข 044-634961 
๔. ทางเว็บไซต https://www.samronglocal.go.th/  
๕. ตูรับความคิดเห็น/ รับเรื่องรองเรียน / รองทุกข ขององคการบริหารสวนตำบลสำโรง 
9.วิธีการติดตามและประเมินผล 
๑. จัดทำทะเบียนการปฏิบัติใหเปนปจจุบันเสมอ  
๒. รายงานผูบังคับบัญชาทราบทันที  
๓. รวบรวมสรุปขอมูลการปฏิบัติงานตางๆ ใหผูบังคับบัญชา ผูบริหารทองถ่ินไดทราบ ภายใน ๓๐ วัน 

หลังสิ้นปงบประมาณ  
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(รวม 6 ขั้นตอน 180 นาท ีหรือ 3 ชั่วโมง) 
 
 
 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ดานการสนับสนุนน้ำอุปโภค - บริโภค 

 

รับแจง/หนังสือ 
(10 นาท)ี 

เสนอ หัวหนาสำนักปลัด 
อบต. 

(10 นาที) 

เสนอปลัด อบต. 
(10 นาท)ี 

 

ดำเนินการ (140 นาที) 
  

ผูบริหารพิจารณา 
(10 นาที) 

รายงานผลการปฏิบัติ 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม 3 ขั้นตอน 150 นาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ำ 
กรณีสงน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา  
(1 นาที) 

ดำเนินการ 
(140 นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 
(9 นาที) 
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(รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติงานทันททีี่ไดรับคำสั่งจากผูบังคับบัญชา และรายงานทันทีเมื่อเสร็จสิ้นภารกิจ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำ 

 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา  
 

ออกปฏิบัติงานทันที 
 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 
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(รวม 4 ขั้นตอนปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำสั่งจากศูนยสั่งการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายงานศูนยสั่งการ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยปฏิบัติงานระบบการแพทยฉุกเฉิน 

รับคำสั่งจากศูนยสั่งการ 
 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

คียขอมูลในระบบ ITEMS 
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กระบวนการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
วิธีการติดตามประเมินผลการปฏิบตัิงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 

(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ไดรับแจงเหตุ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผูบังคับบัญชา 
 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจงเหต ุ
 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 
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(รวม 3 ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นท่ี , 5 ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุในพื้นท่ีรับผิดชอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผูบังคับบัญชา 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจงเหต ุ(1 นาที) 
 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ  
เจาหนาที่กลับท่ีตั้งปกติ 

สำรวจความเสียหาน 
(เหตุเกิดในพื้นท่ี อบต.) 
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(รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการไมเกิน 90 วัน นับแตวันที่เกิดสาธารณภัย) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ประชุม คกก.พิจารณาใหความ
ชวยเหลือ (60 นาที) 

เสนอผูบริหารพจิารณา 
(15นาที) 

สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ
(60 นาที) 

รายงานการชวย อำเภอ
พลับพลาชัย 

แจงผูประสบภัย 

เสนอกองคลัง 
เพื่อตั้งฎกีาเบิกจาย 

รับเรื่องรองทุกข 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด 
(5 นาที) 

เสนอปลัด อบต.(10 นาที) 

ผูบริหารพิจารณา  
(15 นาที) 

สำรวจความเสียหายรวมกับกองชาง 
( 120 นาที) 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 
(10 นาที) 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบลงทะเบียนขอรับความชวยเหลือของประชาชน 
(กรณีรองขอดวยตนเอง) 

องคการบริหารสวนตำบลสำโรง  อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 

       วันที่.........เดือน........................พ.ศ. 25……. 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................นามสกุล............................................อายุ.................ป 
อยูบานเลขที่ ................... หมูที่............... ซอย.............. ถนน ...............   ตำบลสำโรง   อำเภอพลับพลาชัย 
จังหวัด บุรีรัมย โทรศัพท ............................................... 
หมายเลขประจำตัวประชาชน  
บุคคลที่สามารถติดตอได ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)........................... สกุล........................เบอรติดตอ.................. 
มีความประสงคขอให (หนวยงาน)  องคการบริหารสวนตำบลสำโรง ดำเนินการชวยเหลือ ดังนี้ 

1. ประเภทการชวยเหลือ 
 1.1 ดานสาธารณภัย (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ...................................................................... 
 1.2 ดานการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ................................. 

1.3 ดานการปองกันและควบคุมโรคติดตอ (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดข้ึน) .................................... 
1.4 ดานอื่น ๆ  (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดข้ึน) ............................................................................... 

2. ขาพเจาจึงขอความชวยเหลือ (ระบุความตองการ/สิ่งท่ีขอความชวยเหลือ) 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
3. ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของมาดวยแลว จำนวน........................ฉบับ 
 รูปถายสภาพความเสียหาย  สำเนาบัตรประจำตัว  สำเนาทะเบียนบาน (ผูประสบภัย) 

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนจริงทุกประการ 
 
     (ลงชื่อ) .....................................................ผูยื่นคำขอ 
      (..................................................) 
 

     (ลงชื่อ) .....................................................เจาหนาที่ผูรับคำขอ 
(..................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

             

 

 

 

 



 

แบบลงทะเบียนขอรับความชวยเหลือของประชาชน 
(กรณีรองขอดวยผูแทน) 

องคการบริหารสวนตำบลสำโรง  อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 

       วันที่.........เดือน……………………… พ.ศ. 25....... 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................นามสกุล............................................อายุ.................ป 
อยูบานเลขที่ ................... หมูที่ ............... ซอย ............... ถนน .............................. ตำบล .............................. 
อำเภอ ......................................... จังหวัด .......................................... โทรศพัท ................................................ 
หมายเลขประจำตัวประชาชน  
บุคคลที่สามารถติดตอได ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)........................... สกุล........................เบอรติดตอ................. 
มีความประสงคขอให (หนวยงาน)...............................ดำเนินการชวยเหลือ................................................. ดังนี้ 

1. ประเภทการชวยเหลือ 
     1.1 ดานสาธารณภัย (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ........................................................................ 
     1.2 ดานการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปญหา/ความเดือดรอนท่ีเกิดขึ้น) .................................. 
     1.3 ดานการปองกันและควบคุมโรคติดตอ (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ...................................... 
     1.4 ดานอื่น ๆ  (ระบุปญหา/ความเดือดรอนท่ีเกิดขึ้น) ................................................................................ 
2. ขาพเจาจึงขอความชวยเหลือ (ระบุความตองการ/สิ่งท่ีขอความชวยเหลือ) 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
3. ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของมาดวยแลว จำนวน........................ฉบับ 
 รูปถายสภาพความเสียหาย  สำเนาบัตรประจำตัว  เสานำทะเบียนบาน (ผูประสบภัย) 

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนจริงทุกประการ 
 
     (ลงชื่อ) .....................................................ผูยื่นคำขอ 
      (..................................................) 
    

     (ลงชื่อ) .....................................................เจาหนาที่ผูรับคำขอ 
          (..................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             

 

 

 

 



 

แบบสัมภาษณส์อบข้อเทจ็จริงผู้ประสบภัย  (รหสั......................) 
ประเภทภยั ..................................................... วนัทีÉเกิดภยั ...................................................................... 

 
 

ř. ชืÉอ-สกลุ (หวัหนา้ครอบครวัผูป้ระสบภยั) .....................................................................................  

เลขบตัรประชาชน ................................................................ โทรศพัท ์...................................................... 

Ś. ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน เลขทีÉ ............... หมู่ทีÉ ........ ตาํบล.......................................................... 

อาํเภอ................................................. จงัหวดั........................................ อาชีพ........................................ 

ś. ทีÉอยู่ผูป้ระสบภยั (.....) บา้นเลขทีÉ ............... (.....) บา้นไมม่ีเลขทีÉ (ตอ้งมีหนงัสือรบัรองบา้นไมม่เีลขทีÉ)หมู่ทีÉ........... 

ตาํบล .................................. อาํเภอ .................................. จงัหวดั ....................................... 

Ŝ. กรรมสิทธิÍในบา้นทีÉประสบภยั (......) บา้น/ทีÉดินของผูป้ระสบภยั   (.....) บา้นของผูป้ระสบภยั/ทีÉดินผูอื้Éน 

(ระบ)ุ ......................................................... (......) บา้นเช่า (ตอ้งมีสญัญาเชา่ หรือหนงัสือรบัรองบา้นเชา่)(.....) อืÉนๆ 

................................................................. 

ŝ. สภาพเดิมของบา้นทีÉประสบภยั บา้น ......... ชัÊน  วสัดุตวับา้น ......................................................... 

วสัดหุลงัคา ............................................................ อืÉนๆ ........................................................................... 

6. สมาชิกทีÉพกัอาศยัประจาํในครอบครวัของผูป้ระสบภยั รวมทัÊงสิ Êน ...................... คน ไดแ้ก่ 

ลาํ

ดบั 

ชืÉอ-สกลุ 

สมาชิกทีÉอาศยัประจาํในครอบครวั 

อาย ุ เกีÉยวขอ้งกบั

หวัหนา้ คค. 

อาชีพ

ผูป้ระสบภยั 

การ 

ศกึษา 

รายได ้   

ต่อเดือน 

เสีย 

ชีวิต 

บาด 

เจ็บ 

หมายเหต ุ

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          

14          

       

 

 

ขา้พเจา้ (ผูแ้จง้)................................................ เลขประจาํตวัประชาชน ................................................... 

ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน เลขทีÉ................ หมู่ทีÉ .......... ตาํบล .............................. อาํเภอ ........................... 

จงัหวดั ............................. โทรศพัท ์.................................. เกีÉยวขอ้งเป็น ......................... กับผูป้ระสบภยั 
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ş. ความเดือดรอ้นเสียหายจากภยัพิบตัิ และการพจิารณาช่วยเหลือ (ใหใ้ส่วงเงินมลูคา่ความเสียหายใหค้รบถว้น) 

รายการ 

(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลงัฯ เพืÉอบรรเทาความเดือดรอ้นเบื Êองตน้ 

ไม่ใช่การชดใชค้่าเสียหาย) 

ผูป้ระสบภยัแจง้

ค่าเสียหาย 

(บาท) 

เจา้หนา้ทีÉ

พิจารณา

ช่วยเหลือ 
 

ş.ř เครืÉองครวั ไดแ้ก่ ....................................................................................................... 

ş.Ś บา้นทีÉอยู่ประจาํเสียหาย 

                 (..........) ทัÊงหลงั  

                 (..........) บางส่วน ไดแ้ก่............... 

ş.ś ยุง้ขา้ว / คอกสตัว ์/ โรงเรือนเลี Êยงสตัว ์ 

                 (..........) ทัÊงหลงั   

                 (..........) บางส่วน ไดแ้ก่............... 

7.4 อปุกรณแ์สงสว่าง..................................................... 

ş.ŝ เสื Êอผา้เครืÉองนุ่งห่ม (......) เสียหายทัÊงหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 

ş.Ş ชดุนกัเรยีน            (......) เสียหายทัÊงหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 

ş.ş เครืÉองนอน             (......) เสียหายทัÊงหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 

ş.Š เครืÉองใชใ้นชีวิตประจาํวนั.................................................................................... 

ş.š เครืÉองมือประกอบอาชีพ  ไดแ้ก่ .................................................................................. 

ş.řŘ บาดเจ็บ ......... คน (......) นอนโรงพยาบาล..........วนั .......... คน (......) พิการ ........... คน 

ş.řŚ เงินปลอบขวญั ............ คน 

ş.řŚ เสียชีวติ (......) เป็นหวัหนา้ครอบครวั (......)  ไม่เป็นหวัหนา้ครอบครวั.......... คน 

ş.řś อืÉน ๆ ไดแ้ก่....................................................................................................................... 

 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................

........................

........................

........................ 

ไม่ม ี

ไม่ม ี

ไม่ม ี

........................ 

 

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

.................... 

....................

....................

....................

.................... 

รวมเป็นเงนิทัÊงสิÊน   

 

 Š. บนัทึกเพิÉมเติม .............................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

 ขอรบัรองว่าเป็นความจรงิทกุประการ                         ขอรบัรองว่าเป็นความจรงิทกุประการ 

 

 (ลงชืÉอ)........................................ผูแ้จง้   (ลงชืÉอ)...............................................ผูร้บัรอง             

              (.....................................................)                                           (................................................) 

                                                                     

  (ลงชืÉอ)...................................... ผูส้อบขอ้เท็จจรงิ        (ลงชืÉอ). .......................................... ผูส้อบขอ้เท็จจรงิ 

             (...............................................)                                  (...........................................) 

 

 

 

 



 

หนังสือรับรอง 
 

        เขียนทีÉ................................................ 
       วนัทีÉ................................................................ 

 ขา้พเจา้ (ผูร้บัรอง) ................................................................................................................

เลขบตัรประชาชน..............................................................ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน บา้นเลขทีÉ.............

หมู่ทีÉ............ ตาํบล........................................อาํเภอ....................................... จงัหวดั ..................... 

ตาํแหน่ง.......................................................................................................................................... 

ขอรบัรองว่า (ชืÉอ – สกลุ ผูป้ระสบภยั)...............................................................................................  

เลขบตัรประชาชน ..................................................................................... เป็นเจา้ของบา้นไม่มีเลขทีÉ 

หมู่ทีÉ.............ตาํบล.................................. อาํเภอ ................................... จงัหวดั ............................. 

ซึÉงใชเ้ป็นทีÉอยู่อาศยัประจาํจรงิ แต่ยังมไิด้แจ้งขอเลขทีÉบ้าน 

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความดงักลา่วเป็นความจรงิทกุประการ 

 
   (ลงชืÉอ).................................................ผูร้บัรอง 
                                             (................................................)  เบอรโ์ทร............................... 

 
หมายเหต ุ ผูร้บัรองคือ กาํนนั/ผูใ้หญ่บา้น หรือปลดัอาํเภอ/ปลดั อบต. หรือนายกฯ/รองนายกฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

หนังสือรับรองบ้านเช่า กรณไีม่มีสัญญาเช่า 
 

        เขียนทีÉ................................................ 
       วันที่................................................... 
 ขาพเจา (ผูใหเชา) ................................................................................................................                  
เลขบัตรประชาชน..........................................................................................ที่อยูตามบัตรประชาชน     
บานเลขที่..................หมูที่...............ตำบล..................อำเภอ...........................จังหวัด...........................  
ขอรับรองวา (ชื่อ – สกุล ผูเชา)......................................................................................................  
เลขบัตรประชาชน ........................................ ไดเชาบานของขาพเจา (     )  บานเลขที่................... (     ) บานไมมี
เลขที่  หมูที่..............ตำบล............................................อำเภอ....................................จังหวดั....................................... 
ซึ่งใชเปนที่อยูอาศัยประจำจริง ในอัตราเดือนละ.........................บาท  
(...................................................................................................) 
 
 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวเปนความจริงทุกประการ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................ผูใหเชา 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................ผูเชา 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................พยาน 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................พยาน 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
 
หมายเหต ุ ใหถายเอกสารบัตรของผูใหเชา 2 แผน และใหผูใหเชาลงนามรับรองสำเนาถูกตองทุกแผน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

หนังสือรับรองนักเรียน 
 

        เขียนทีÉ................................................ 

       วนัทีÉ................................................... 
 ขา้พเจา้ (ผูร้บัรอง) ...............................................................................................................

เลขบตัรประชาชน.................................................. ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน บา้นเลขทีÉ ...................... 

หมู่ทีÉ .............. ตาํบล ...................................... อาํเภอ ..................................... จงัหวดั ..................

ตาํแหน่ง ............................................................................ สงักดั ..................................................  
.................................................................................................................................... ขอรบัรองว่า 

ř. ชืÉอ – สกลุ (นกัเรียน)....................................................................................................... 
               เป็นนกัเรียนชัÊน .............................. โรงเรยีน ................................................................. 

     ตาํบล .................................... อาํเภอ ................................. จงัหวดั ......................... จรงิ 

Ś. ชืÉอ – สกลุ (นกัเรียน)....................................................................................................... 
               เป็นนกัเรียนชัÊน .............................. โรงเรยีน ................................................................. 

     ตาํบล .................................... อาํเภอ ................................. จงัหวดั ......................... จรงิ 

ś. ชืÉอ – สกลุ (นกัเรียน)....................................................................................................... 

               เป็นนกัเรียนชัÊน .............................. โรงเรยีน ................................................................. 
     ตาํบล .................................... อาํเภอ ................................. จงัหวดั ......................... จรงิ 

 
 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความดงักลา่วเป็นจรงิทกุประการ 

 
    (ลงชืÉอ)...................................................ผูร้บัรอง 
     (..............................................)  เบอรโ์ทร................................ 
 

 

 

 

ผูร้บัรอง ควรเป็น ครู/อาจารย ์ทีÉประจาํทีÉสถานศกึษาแห่งนัÊนๆ 

 
 
 
 



 

 
 

แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 
ดวนที่สุด ที่  บร 77601/....................   วันที่ ........ เดือน .......................พ.ศ. 25……… 
จาก  นายกองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 
ถึง นายอำเภอพลับพลาชัย 
  

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย     ภัยแลง    อัคคีภัย    ไฟปา    อากาศหนาว 
  แผนดินไหวและอาคารถลม     สารเคมีและวัตถุอันตราย     อุบัติเหตุ     ทุนระเบิด กับระเบิด 
  การปองกันและระงับภัยทางอากาศ    การกอวินาศกรรม    อื่นๆ.................................................... 
  การอพยพประชาชนและสวนราชการ     อื่นๆ........................................................................................ 

ความรุนแรงและลักษณะของภัย     เล็กนอย    ปานกลาง    รุนแรง  ลักษณะของภัย.............. 
2. ภัยเกิดวันที ่............................เวลา .............. น.  ภัยสิ้นสุดวันที ่..................................  เวลา ................ น. 
3. สถานที่เกิดภัย ดังตอไปนี้ บานเลขที่ ........... หมูท่ี ......... ตำบลสำโรง อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4. ราษฎรที่ประสบภัย 
 4.1 ราษฎรไดรับความเดือดรอน...............คน .....................ครัวเรือน 4.2  บาดเจ็บ........-...........คน 
 4.3 เสียชีวิต......-.....คน    4.4 สูญหาย....-......คน  4.5 อพยพไปยังพ้ืนที่ปลอดภัย........คน..........ครัวเรือน 
5. พ้ืนที่ประสบภัยและความเสียหาย 

5.1 อาคารสิ่งกอสราง บานพักอาศยั.........หลัง  อาคารสูงตั้งแต 23 เมตรขึ้นไป....-....อาคาร  โรงงาน..-..แหง 
วัด....-....แหง  สถานที่ราชการ.....-.......แหง   คอกสัตวเสียหาย 0 หลัง ...................................................... 

 ความเสียหายประมาณ ...................................บาท 
5.2 พ้ืนที่และทรัพยสินทางการเกษตร  พืชไร....-..........ไร  นา......-.....ไร  สวน....-........ไร  บอปลา......-........บอ 
 บอกุง.......-.......บอ  สัตวเลี้ยง  (โค.....-........ตวั  สุกร.....-..........ตัว  เปด/ไก.......-.........ตัว) อื่นๆ.................... 

 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 
5.3 สิ่งสาธารณประโยชน  ถนน......-.......สาย  สะพาน......-......แหง  คอสะพาน.....-......แหง  ฝาย...-.........แหง 
 อ่ืนๆ.....................-...............................................   ความเสียหายประมาณ ...........-.........................บาท 

รวมความเสียหายเบื้องตนประมาณ.................... บาท (…………………………)................. 
6. การบรรเทาภัยในเบ้ืองตนแลวองคการบริหารสวนตำบลสำโรง ไดดำเนินประงับเหตุอัคคีภัย พรอมการสำรวจ
 และตรวจสอบความเสียหายเพ่ือใหความชวยเหลือราษฎรตามระเบียบและหลักเกณฑ ตอไป 
7. เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช  รถดับเพลิง.....-......คัน  รถบรรทุกน้ำ...........คัน  รถกูชีพ......คัน  รถบรรทุก....-...คัน  

เรือ.....-........ลำ  เครื่องสูบน้ำ......-....... เครื่องมือ  อื่นๆ....................    
 7.1 สวนราชการ...-.........หนวยงาน  7.2 เอกชน/ประชาชน..............-................กลุม/คน 
8. การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที่.......................................................................... 
   สวนราชการอื่น  (ชื่อ)..........................................     ภาคเอกชน  (ชื่อ)................................................... 
  

  

   
 

     ........................................................ผูรายงาน 
                                                        (นายจันทา  เพชรประโคน) 

                 นายกองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 
                 ผูอำนวยการทองถิ่น  


