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คู่มือการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ  
เร่ือง การรับขึ้นทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

งานที่ให้บริการ การรับขึ้นทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง  อำเภอพลับพลาชัย  
จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 
โทรศัพท์ : 0 4463 4950 
 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
หมายเหตุ : ในวัน และเวลาราชการ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
         ด้วยกระทรวงมหาดไทย ได้ประกาศใช้ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยความพิการ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 เพื่อใช้ในการ
ดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยข้อ 7 แห่งระเบียบดังกล่าวกำหนดให้คน
พิการที่ได้    จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคำ
ขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ ที่ทำการองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด และมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 
         หลักเกณฑ์ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
         1. มีสัญชาติไทย 

         2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

         3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

         4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
         ในการยื่นคำขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ จะต้องแสดงความ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการ
หรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 
         ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ         
ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทน
ดังกล่าว 
         วิธีการ 
         1. คนพิการที่มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ให้คนพิการ หรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น            
ณ สถานที่และเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด 



องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง  อำเภอพลับพลาชัย  จังหวัดบุรีรัมย์ 2 

 

 
         2. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมา ให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
         3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายภูมิลำเนา และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ย
ความพิการ ต้องไปยื่นคำขอขึ้นทะเบียนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป        

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

ขั้นตอน หน่วยงานรับผิดชอบ 
1. ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความ
พิการ 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 

2. ผู้พิการที่มีคุณสมบัติกรอกคำขอ ตามแบบฟอร์มที่กำหนด กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 

3. ผู้พิการที่มีคุณสมบัติยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กำหนด กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 

4. เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียน และตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร 
(ระยะเวลา 3 นาท)ี 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 

5. คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ พิจารณาสมควรรับ
ขึ้นทะเบียน หรือไม่สมควรรับขึ้นทะเบียน 
(ระยะเวลา 3 นาท)ี 

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 

6. นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง พิจารณารับขึ้น
ทะเบียน หรือไม่รับขึ้นทะเบียน 
(ระยะเวลา 3 นาท)ี 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 

7. ออกใบรับรองการลงทะเบียน ตามแบบคำขอลงทะเบียน
ให้ผู้ขอลงทะเบียน 

(ระยะเวลา 1 นาท)ี 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 

8. ลงข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยัง
ชีพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 

9. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 

10. ผู้พิการรับเงินเบี้ยความพิการ (ในเดือนถัดไป) กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 
 
 
 

 
ระยะเวลา ใช้ระยะเวลา 10 นาทีต่อราย 
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รายการเอกสารประกอบ 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  
1. แบบคำขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ จำนวน 1 ชุด 
2. เอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
    2.1 สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ 
    2.2 สำเนาทะเบียนบ้าน 
    2.3 สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยความ
พิการมีความประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร) 
    2.4 หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ (ในกรณียื่นคำขอฯ แทน) 

 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
 
จำนวน 1 ชุด 
 

3. ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้
ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม         
ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี ยื่นคำขอแทน โดยแสดง
หลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 

จำนวน 1 ชุด 
 

 
เอกสารอ่ืนๆ หรือยื่นเพิ่มเติม ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
ค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 

 
ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานที/่ช่องทางให้บริการ  
1. กองสวัสดิการสังคม 

องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 
(ในวันและเวลาราชการ) 

 

2. สถานที่อ่ืนๆ ที่องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง ประกาศกำหนด
ให้บริการประชาชนตามความเหมาะสม 
(ในวันและเวลาตามประกาศ) 

 
 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

 

ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน  
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลสำโรง 
อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย์  
โทรศัพท์ : 0 4463 4950 
เว็บไซต์ : https://www.samronglocal.go.th/ 
 

 

https://www.samronglocal.go.th/
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ขอบเขตการ
ให้บริการ/ กฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 
2562  

 
แบบฟอร์ม แบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ  
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แบบฟอร์ม หนังสือมอบอำนาจ 
 
 
 

 


