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คำนำ 

 
ดวยปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสำคญัเปนอยางยิ่ง ในการชวยเหลือ

และบรรเทาสาธารณภัยตางๆที่เกิดข้ึน เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจในข้ันตอนการ
ปฏิบัติงานการใหบริการ อยางถองแทจึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล ดังนั้น คณะผูจัดทำคูมือแนวทางการขอรับบริการ และการใหบริการ การปฏิบัติงานเลมนี้จึงได
รวบรวมเนื้อหาสาระ หนาที่ลักษณะงาน และขั้นตอน การปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทำ
เปนรูปเลมไวเพื่อใชเปนคูมือการใหบริการประชาชน ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือ
ตางๆจากผูมีสวนไดเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือให
เขาใจบทบาทหนาที่ ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งขึ้น และ
สามารถนำไปปฏิบัติไดอยางถูกตอง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดรอนแก ผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน  

 
 
 
 
 
 
 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

สารบัญ 
หนา  

คำนำ  
สารบัญ  
             
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาการใหบรกิาร      3 
ขั้นตอนการดำเนินงานดานการสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค      3 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีสงน้ำอุปโภค-บริโภค     4  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ำ        5  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานหนวยปฏิบัติงานระบบการแพทยฉุกเฉิน      6  
ขั้นตอนการดำเนินงานดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน      7  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคภีัย        8  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน     9 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ        10 
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๑. หลักการและเหตุผล  

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่อง และซับซอนมากขึ้นเนื่องจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนที่เสี่ยงภัยมากข้ึน สงผลใหความเสียหายจาก  
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย 
เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชิด
ประชาชนและมีบทบาทภารกิจในการเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรกกอนที่หนวยงาน
ภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 
กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน เปนผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเปนภารกิจสำคัญของ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการ
เผชิญเหตุ และใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุต ิ

  
๒. วัตถุประสงค  

๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลสำโรง    
มีข้ันตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน  

๒. เพ่ือใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ  

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพสามารถลดความ
สูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด  

๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางทั่วถึงและทันเวลา  
๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ  
๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
  

๓. นิยามคำศัพท  
การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ที่กำหนดขึ้นลวงหนา ทั้งทางดาน

โครงสราง และที่มิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย การลดผลกระทบ 
(Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตาง ๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทางลบจากสาธารณภัย และยัง
หมายถึงการลดและปองกันมิให เกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอให เกิดสาธารณภัยการเตรียมความพรอม
(Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการลวงหนากอนเกิดสาธารณภัย เพ่ือเตรียมพรอมการ
จัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก สาธารณภัยไดอยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 
การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการบริหาร จัดการดาน
ตางๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการเตรียมความพรอมรับมือและ
การฟนฟูบูรณะ การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับความ
เสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิมรวมทั้งใหผูประสบภัยสามารถ
ดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว  
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หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ แตไม

หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด   

เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง  
ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกเทศมนตร ีนายกองคหารบริหารสวนตำบล นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
ผูชวยผูอำนวยการทองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่ตางๆ 

ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕5๐  
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา  

สาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด  
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา   

สาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาที่ชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถ่ินแหงพื้นที่ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล /และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึนใน
พ้ืนที่ 
4. ชองทางการใหบริการ 

 ยื่นคำรอง ณ ที่ทำการบริหารสวนตำบลสำโรง หมู 9 ตำบลสำโรง อำเภอมพลับพลาชัย 044-634950 
หรือทางโทรสาร หมายเลข 044-634961  

ทางเว็บไซต https://www.samronglocal.go.th/  
ตูรับความคิดเห็น/ รับเรื่องรองเรียน / รองทุกข ขององคการบริหารสวนตำบลสำโรง 

5. กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ  
5.1 พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  
5.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชนตามอานาจหนาที่ขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566  
5.3 หลักเกณฑการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2563 ฯลฯ  
6. คาธรรมเนียมการใหบริการ (ไมมีการเรียกเก็บคาธรรมเนียมการใหบริการ)  
 
7.วิธีการติดตามและประเมินผล 
๑. จัดทำทะเบียนการปฏิบัติใหเปนปจจุบันเสมอ  
๒. รายงานผูบังคับบัญชาทราบทันที  
๓. รวบรวมสรุปขอมูลการปฏิบัติงานตางๆ ใหผูบังคับบัญชา ผูบริหารทองถ่ินไดทราบ ภายใน ๓๐ วัน 

หลังสิ้นปงบประมาณ  
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วิธีการ/ขั้นตอนการขอรับบริการ 
 
 
 
 
 
                                                                                

  
                                                                                                 
   

 
 

 
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

(รวม 6 ขั้นตอน 180 นาท ีหรือ 3 ชั่วโมง) 
 

 
 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ดานการสนับสนุนน้ำอุปโภค - บริโภค 

 

ยืนคำรอง 
แบบคำรองทั่วไป 

พรอมเอการสำเนาบัตรประชาชน 
(10 นาท)ี 

เสนอ หัวหนาสำนักปลัด 
อบต. 

(10 นาที) 

เสนอปลัด อบต. 
(10 นาท)ี 

 

ดำเนินการ (140 นาที) 
  

ผูบริหารพิจารณา 
(10 นาที) 

รายงานผลการปฏิบัติ 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม 3 ขั้นตอน 150 นาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ำ 
กรณีสงน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา  
(1 นาที) 

ดำเนินการ 
(140 นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 
(9 นาที) 



 

-5- 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

(รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติงานทันททีี่ไดรับคำสั่งจากผูบังคับบัญชา และรายงานทันทีเมื่อเสร็จสิ้นภารกิจ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำ 

 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา  
 

ออกปฏิบัติงานทันที 
 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 
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(รวม 4 ขั้นตอนปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำสั่งจากศูนยสั่งการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายงานศูนยสั่งการ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยปฏิบัติงานระบบการแพทยฉุกเฉิน 

รับคำสั่งจากศูนยสั่งการ 
 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

คียขอมูลในระบบ ITEMS 
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กระบวนการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
วิธีการติดตามประเมินผลการปฏิบตัิงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 

(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ไดรับแจงเหตุ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผูบังคับบัญชา 
 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจงเหต ุ
 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 
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(รวม 3 ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นท่ี , 5 ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุในพื้นท่ีรับผิดชอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผูบังคับบัญชา 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจงเหต ุ(1 นาที) 
 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ  
เจาหนาที่กลับท่ีตั้งปกติ 

สำรวจความเสียหาน 
(เหตุเกิดในพื้นท่ี อบต.) 
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(รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการไมเกิน 90 วัน นับแตวันที่เกิดสาธารณภัย) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ประชุม คกก.พิจารณาใหความ
ชวยเหลือ (60 นาที) 

เสนอผูบริหารพจิารณา 
(15นาที) 

สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ
(60 นาที) 

รายงานการชวย อำเภอ
พลับพลาชัย 

แจงผูประสบภัย 

เสนอกองคลัง 
เพื่อตั้งฎกีาเบิกจาย 

รับเรื่องรองทุกข 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด 
(5 นาที) 

เสนอปลัด อบต.(10 นาที) 

ผูบริหารพิจารณา  
(15 นาที) 

สำรวจความเสียหายรวมกับกองชาง 
( 120 นาที) 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 
(10 นาที) 
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เอกสารประกอบการยื่น 
ขอรับบริการ/ใหบริการประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

แบบคำรองทั่วไป 

เขียนที่ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 
  อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 31250 

     วันที่....................เดือน.............................พ.ศ................... 

เรื่อง    …………………………………………………………… 

เรียน   นายกองคการบรหิารสวนตำบลสำโรง 
  ขาพเจา..........................................................................อยูบานเลขที่...............หมูที่................ 
ตำบล.......................  อำเภอ...............................  จังหวัดบุรีรัมย   มีความประสงคจะขอรับการชวยเหลือกรณ ี

...................................................................................................................................................

................................................................................................................................... 
เวลา……………..น………..….วันที…่….………เดือน …………….…… พ.ศ..........................   
รายละเอียการขอรับบริการ

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

......................................................................................................................................... 

 

      ขอแสดงความนับถือ 

 
               (..........................................................) 
     

 

 



 

 
 

แบบลงทะเบียนขอรับความชวยเหลือของประชาชน 
(กรณีรองขอดวยตนเอง) 

องคการบริหารสวนตำบลสำโรง  อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 

       วันที่.........เดือน........................พ.ศ. 25……. 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................นามสกุล............................................อายุ.................ป 
อยูบานเลขที่ ................... หมูที่............... ซอย.............. ถนน ...............   ตำบลสำโรง   อำเภอพลับพลาชัย 
จังหวัด บุรีรัมย โทรศัพท ............................................... 
หมายเลขประจำตัวประชาชน  
บุคคลที่สามารถติดตอได ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)........................... สกุล........................เบอรติดตอ.................. 
มีความประสงคขอให (หนวยงาน)  องคการบริหารสวนตำบลสำโรง ดำเนินการชวยเหลือ ดังนี้ 

1. ประเภทการชวยเหลือ 
 1.1 ดานสาธารณภัย (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ...................................................................... 
 1.2 ดานการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ................................. 

1.3 ดานการปองกันและควบคุมโรคติดตอ (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดข้ึน) .................................... 
1.4 ดานอื่น ๆ  (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดข้ึน) ............................................................................... 

2. ขาพเจาจึงขอความชวยเหลือ (ระบุความตองการ/สิ่งท่ีขอความชวยเหลือ) 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
3. ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของมาดวยแลว จำนวน........................ฉบับ 
 รูปถายสภาพความเสียหาย  สำเนาบัตรประจำตัว  สำเนาทะเบียนบาน (ผูประสบภัย) 

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนจริงทุกประการ 
 
     (ลงชื่อ) .....................................................ผูยื่นคำขอ 
      (..................................................) 
 

     (ลงชื่อ) .....................................................เจาหนาที่ผูรับคำขอ 
(..................................................) 
 
 
 
 
 
 
 

             

 
 

 

 



 

 
 

       
แบบลงทะเบียนขอรับความชวยเหลือของประชาชน 

(กรณีรองขอดวยผูแทน) 

องคการบริหารสวนตำบลสำโรง  อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 

       วันที่.........เดือน……………………… พ.ศ. 25....... 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................นามสกุล............................................อายุ.................ป 
อยูบานเลขที่ ................... หมูที่ ............... ซอย ............... ถนน .............................. ตำบล .............................. 
อำเภอ ......................................... จังหวัด .......................................... โทรศพัท ................................................ 
หมายเลขประจำตัวประชาชน  
บุคคลที่สามารถติดตอได ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)........................... สกุล........................เบอรติดตอ................. 
มีความประสงคขอให (หนวยงาน)...............................ดำเนินการชวยเหลือ................................................. ดังนี้ 

1. ประเภทการชวยเหลือ 
     1.1 ดานสาธารณภัย (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ........................................................................ 
     1.2 ดานการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปญหา/ความเดือดรอนท่ีเกิดขึ้น) .................................. 
     1.3 ดานการปองกันและควบคุมโรคติดตอ (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ...................................... 
     1.4 ดานอื่น ๆ  (ระบุปญหา/ความเดือดรอนท่ีเกิดขึ้น) ................................................................................ 
2. ขาพเจาจึงขอความชวยเหลือ (ระบุความตองการ/สิ่งท่ีขอความชวยเหลือ) 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
3. ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของมาดวยแลว จำนวน........................ฉบับ 
 รูปถายสภาพความเสียหาย  สำเนาบัตรประจำตัว  เสานำทะเบียนบาน (ผูประสบภัย) 

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนจริงทุกประการ 
 
     (ลงชื่อ) .....................................................ผูยื่นคำขอ 
      (..................................................) 
    

     (ลงชื่อ) .....................................................เจาหนาที่ผูรับคำขอ 
          (..................................................) 
 
 
 
 
 
 

 

             

 
 

 

 



 

 
 

แบบสัมภาษณส์อบข้อเทจ็จริงผู้ประสบภัย  (รหสั......................) 
ประเภทภยั ..................................................... วนัทีÉเกิดภยั ...................................................................... 

 
 

ř. ชืÉอ-สกลุ (หวัหนา้ครอบครวัผูป้ระสบภยั) .....................................................................................  

เลขบตัรประชาชน ................................................................ โทรศพัท ์...................................................... 

Ś. ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน เลขทีÉ ............... หมู่ทีÉ ........ ตาํบล.......................................................... 

อาํเภอ................................................. จงัหวดั........................................ อาชีพ........................................ 

ś. ทีÉอยู่ผูป้ระสบภยั (.....) บา้นเลขทีÉ ............... (.....) บา้นไมม่ีเลขทีÉ (ตอ้งมีหนงัสือรบัรองบา้นไมม่เีลขทีÉ)หมู่ทีÉ........... 

ตาํบล .................................. อาํเภอ .................................. จงัหวดั ....................................... 

Ŝ. กรรมสิทธิÍในบา้นทีÉประสบภยั (......) บา้น/ทีÉดินของผูป้ระสบภยั   (.....) บา้นของผูป้ระสบภยั/ทีÉดินผูอื้Éน 

(ระบ)ุ ......................................................... (......) บา้นเช่า (ตอ้งมีสญัญาเชา่ หรือหนงัสือรบัรองบา้นเชา่)(.....) อืÉนๆ 

................................................................. 

ŝ. สภาพเดิมของบา้นทีÉประสบภยั บา้น ......... ชัÊน  วสัดุตวับา้น ......................................................... 

วสัดหุลงัคา ............................................................ อืÉนๆ ........................................................................... 

6. สมาชิกทีÉพกัอาศยัประจาํในครอบครวัของผูป้ระสบภยั รวมทัÊงสิ Êน ...................... คน ไดแ้ก่ 

ลาํ

ดบั 

ชืÉอ-สกลุ 

สมาชิกทีÉอาศยัประจาํในครอบครวั 

อาย ุ เกีÉยวขอ้งกบั

หวัหนา้ คค. 

อาชีพ

ผูป้ระสบภยั 

การ 

ศกึษา 

รายได ้   

ต่อเดือน 

เสีย 

ชีวิต 

บาด 

เจ็บ 

หมายเหต ุ

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          

14          

   

ขา้พเจา้ (ผูแ้จง้)................................................ เลขประจาํตวัประชาชน ................................................... 

ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน เลขทีÉ................ หมู่ทีÉ .......... ตาํบล .............................. อาํเภอ ........................... 

จงัหวดั ............................. โทรศพัท ์.................................. เกีÉยวขอ้งเป็น ......................... กับผูป้ระสบภยั 
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ş. ความเดือดรอ้นเสียหายจากภยัพิบตัิ และการพจิารณาช่วยเหลือ (ใหใ้ส่วงเงินมลูคา่ความเสียหายใหค้รบถว้น) 

รายการ 

(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลงัฯ เพืÉอบรรเทาความเดือดรอ้นเบื Êองตน้ 

ไม่ใช่การชดใชค้่าเสียหาย) 

ผูป้ระสบภยัแจง้

ค่าเสียหาย 

(บาท) 

เจา้หนา้ทีÉ

พิจารณา

ช่วยเหลือ 
 

ş.ř เครืÉองครวั ไดแ้ก่ ....................................................................................................... 

ş.Ś บา้นทีÉอยู่ประจาํเสียหาย 

                 (..........) ทัÊงหลงั  

                 (..........) บางส่วน ไดแ้ก่............... 

ş.ś ยุง้ขา้ว / คอกสตัว ์/ โรงเรือนเลี Êยงสตัว ์ 

                 (..........) ทัÊงหลงั   

                 (..........) บางส่วน ไดแ้ก่............... 

7.4 อปุกรณแ์สงสว่าง..................................................... 

ş.ŝ เสื Êอผา้เครืÉองนุ่งห่ม (......) เสียหายทัÊงหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 

ş.Ş ชดุนกัเรยีน            (......) เสียหายทัÊงหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 

ş.ş เครืÉองนอน             (......) เสียหายทัÊงหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 

ş.Š เครืÉองใชใ้นชีวิตประจาํวนั.................................................................................... 

ş.š เครืÉองมือประกอบอาชีพ  ไดแ้ก่ .................................................................................. 

ş.řŘ บาดเจ็บ ......... คน (......) นอนโรงพยาบาล..........วนั .......... คน (......) พิการ ........... คน 

ş.řŚ เงินปลอบขวญั ............ คน 

ş.řŚ เสียชีวติ (......) เป็นหวัหนา้ครอบครวั (......)  ไม่เป็นหวัหนา้ครอบครวั.......... คน 

ş.řś อืÉน ๆ ไดแ้ก่....................................................................................................................... 

 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................

........................

........................

........................ 

ไม่ม ี

ไม่ม ี

ไม่ม ี

........................ 

 

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

.................... 

....................

....................

....................

.................... 

รวมเป็นเงนิทัÊงสิÊน   

 

 Š. บนัทึกเพิÉมเติม .............................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

 ขอรบัรองว่าเป็นความจรงิทกุประการ                         ขอรบัรองว่าเป็นความจรงิทกุประการ 

 

 (ลงชืÉอ)........................................ผูแ้จง้   (ลงชืÉอ)...............................................ผูร้บัรอง             

              (.....................................................)                                           (................................................) 

                                                                     

  (ลงชืÉอ)...................................... ผูส้อบขอ้เท็จจรงิ        (ลงชืÉอ). .......................................... ผูส้อบขอ้เท็จจรงิ 

             (...............................................)                                  (...........................................) 

 

 

 



 

 
หนังสือรับรอง 

 

        เขียนทีÉ................................................ 

       วนัทีÉ................................................................ 
 ขา้พเจา้ (ผูร้บัรอง) ................................................................................................................

เลขบตัรประชาชน..............................................................ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน บา้นเลขทีÉ.............

หมู่ทีÉ............ ตาํบล........................................อาํเภอ....................................... จงัหวดั ..................... 
ตาํแหน่ง.......................................................................................................................................... 

ขอรบัรองว่า (ชืÉอ – สกลุ ผูป้ระสบภยั)...............................................................................................  

เลขบตัรประชาชน ..................................................................................... เป็นเจา้ของบา้นไม่มีเลขทีÉ 

หมู่ทีÉ.............ตาํบล.................................. อาํเภอ ................................... จงัหวดั ............................. 

ซึÉงใชเ้ป็นทีÉอยู่อาศยัประจาํจรงิ แต่ยังมไิด้แจ้งขอเลขทีÉบ้าน 

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความดงักลา่วเป็นความจรงิทกุประการ 

 
   (ลงชืÉอ).................................................ผูร้บัรอง 
                                             (................................................)  เบอรโ์ทร............................... 

 
หมายเหต ุ ผูร้บัรองคือ กาํนนั/ผูใ้หญ่บา้น หรือปลดัอาํเภอ/ปลดั อบต. หรือนายกฯ/รองนายกฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
หนังสือรับรองบ้านเช่า กรณไีม่มีสัญญาเช่า 

 

        เขียนทีÉ................................................ 
       วันที่................................................... 
 ขาพเจา (ผูใหเชา) ................................................................................................................                  
เลขบัตรประชาชน..........................................................................................ที่อยูตามบัตรประชาชน     
บานเลขที่..................หมูที่...............ตำบล..................อำเภอ...........................จังหวัด...........................  
ขอรับรองวา (ชื่อ – สกุล ผูเชา)......................................................................................................  
เลขบัตรประชาชน ........................................ ไดเชาบานของขาพเจา (     )  บานเลขที่................... (     ) บานไมมี
เลขที่  หมูที่..............ตำบล............................................อำเภอ....................................จังหวดั....................................... 
ซึ่งใชเปนที่อยูอาศัยประจำจริง ในอัตราเดือนละ.........................บาท  
(...................................................................................................) 
 
 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวเปนความจริงทุกประการ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................ผูใหเชา 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................ผูเชา 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................พยาน 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................พยาน 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
 
หมายเหต ุ ใหถายเอกสารบัตรของผูใหเชา 2 แผน และใหผูใหเชาลงนามรับรองสำเนาถูกตองทุกแผน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

หนังสือรับรองนักเรียน 
 

        เขียนทีÉ................................................ 
       วนัทีÉ................................................... 

 ขา้พเจา้ (ผูร้บัรอง) ...............................................................................................................

เลขบตัรประชาชน.................................................. ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน บา้นเลขทีÉ ...................... 

หมู่ทีÉ .............. ตาํบล ...................................... อาํเภอ ..................................... จงัหวดั ..................

ตาํแหน่ง ............................................................................ สงักดั ..................................................  
.................................................................................................................................... ขอรบัรองว่า 

ř. ชืÉอ – สกลุ (นกัเรียน)....................................................................................................... 
               เป็นนกัเรียนชัÊน .............................. โรงเรยีน ................................................................. 

     ตาํบล .................................... อาํเภอ ................................. จงัหวดั ......................... จรงิ 

Ś. ชืÉอ – สกลุ (นกัเรียน)....................................................................................................... 
               เป็นนกัเรียนชัÊน .............................. โรงเรยีน ................................................................. 

     ตาํบล .................................... อาํเภอ ................................. จงัหวดั ......................... จรงิ 

ś. ชืÉอ – สกลุ (นกัเรียน)....................................................................................................... 

               เป็นนกัเรียนชัÊน .............................. โรงเรยีน ................................................................. 
     ตาํบล .................................... อาํเภอ ................................. จงัหวดั ......................... จรงิ 

 
 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความดงักลา่วเป็นจรงิทกุประการ 

 
    (ลงชืÉอ)...................................................ผูร้บัรอง 

     (..............................................)  เบอรโ์ทร................................ 
 

 

 

 

ผูร้บัรอง ควรเป็น ครู/อาจารย ์ทีÉประจาํทีÉสถานศกึษาแห่งนัÊนๆ 

 
 
 



 

 
 
 

แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 
ดวนที่สุด ที่  บร 77601/....................   วันที่ ........ เดือน .......................พ.ศ. 25……… 
จาก  นายกองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 
ถึง นายอำเภอพลับพลาชัย 
  

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย     ภัยแลง    อัคคีภัย    ไฟปา    อากาศหนาว 
  แผนดินไหวและอาคารถลม     สารเคมีและวัตถุอันตราย     อุบัติเหตุ     ทุนระเบิด กับระเบิด 
  การปองกันและระงับภัยทางอากาศ    การกอวินาศกรรม    อื่นๆ.................................................... 
  การอพยพประชาชนและสวนราชการ     อื่นๆ........................................................................................ 

ความรุนแรงและลักษณะของภัย     เล็กนอย    ปานกลาง    รุนแรง  ลักษณะของภัย.............. 
2. ภัยเกิดวันที ่............................เวลา .............. น.  ภัยสิ้นสุดวันที ่..................................  เวลา ................ น. 
3. สถานที่เกิดภัย ดังตอไปนี้ บานเลขที่ ........... หมูท่ี ......... ตำบลสำโรง อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4. ราษฎรที่ประสบภัย 
 4.1 ราษฎรไดรับความเดือดรอน...............คน .....................ครัวเรือน 4.2  บาดเจ็บ........-...........คน 
 4.3 เสียชีวิต......-.....คน    4.4 สูญหาย....-......คน  4.5 อพยพไปยังพ้ืนที่ปลอดภัย........คน..........ครัวเรือน 
5. พ้ืนที่ประสบภัยและความเสียหาย 

5.1 อาคารสิ่งกอสราง บานพักอาศยั.........หลัง  อาคารสูงตั้งแต 23 เมตรขึ้นไป....-....อาคาร  โรงงาน..-..แหง 
วัด....-....แหง  สถานที่ราชการ.....-.......แหง   คอกสัตวเสียหาย 0 หลัง ...................................................... 

 ความเสียหายประมาณ ...................................บาท 
5.2 พ้ืนที่และทรัพยสินทางการเกษตร  พืชไร....-..........ไร  นา......-.....ไร  สวน....-........ไร  บอปลา......-........บอ 
 บอกุง.......-.......บอ  สัตวเลี้ยง  (โค.....-........ตวั  สุกร.....-..........ตัว  เปด/ไก.......-.........ตัว) อื่นๆ.................... 

 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 
5.3 สิ่งสาธารณประโยชน  ถนน......-.......สาย  สะพาน......-......แหง  คอสะพาน.....-......แหง  ฝาย...-.........แหง 
 อ่ืนๆ.....................-...............................................   ความเสียหายประมาณ ...........-.........................บาท 

รวมความเสียหายเบื้องตนประมาณ.................... บาท (…………………………)................. 
6. การบรรเทาภัยในเบ้ืองตนแลวองคการบริหารสวนตำบลสำโรง ไดดำเนินประงับเหตุอัคคีภัย พรอมการสำรวจ
 และตรวจสอบความเสียหายเพ่ือใหความชวยเหลือราษฎรตามระเบียบและหลักเกณฑ ตอไป 
7. เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช  รถดับเพลิง.....-......คัน  รถบรรทุกน้ำ...........คัน  รถกูชีพ......คัน  รถบรรทุก....-...คัน  

เรือ.....-........ลำ  เครื่องสูบน้ำ......-....... เครื่องมือ  อื่นๆ....................    
 7.1 สวนราชการ...-.........หนวยงาน  7.2 เอกชน/ประชาชน..............-................กลุม/คน 
8. การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที่.......................................................................... 
   สวนราชการอื่น  (ชื่อ)..........................................     ภาคเอกชน  (ชื่อ)................................................... 
  

  

   
 

     ........................................................ผูรายงาน 
                                                        (นายจันทา  เพชรประโคน) 

                 นายกองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 



 

                 ผูอำนวยการทองถิ่น  


