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คำนำ 

 
ดวยปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสำคญัเปนอยางยิ่ง ในการชวยเหลือ

และบรรเทาสาธารณภัยตางๆที่เกิดข้ึน เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจในข้ันตอนการ
ปฏิบัติงานการใหบริการ อยางถองแทจึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล ดังนั้น คณะผูจัดทำคูมือแนวทางการขอรับบริการ และการใหบริการ การปฏิบัติงานเลมนี้จึงได
รวบรวมเนื้อหาสาระ หนาที่ลักษณะงาน และขั้นตอน การปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทำ
เปนรูปเลมไวเพื่อใชเปนคูมือการใหบริการประชาชน ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือ
ตางๆจากผูมีสวนไดเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือให
เขาใจบทบาทหนาที่ ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งขึ้น และ
สามารถนำไปปฏิบัติไดอยางถูกตอง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดรอนแก ผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน  
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สารบัญ 
หนา  

คำนำ  
สารบัญ  
             
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาการใหบรกิาร      3 
ขั้นตอนการดำเนินงานดานการสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค      3 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีสงน้ำอุปโภค-บริโภค     4  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ำ        5  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานหนวยปฏิบัติงานระบบการแพทยฉุกเฉิน      6  
ขั้นตอนการดำเนินงานดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน      7  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคภีัย        8  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน     9 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ        10 
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๑. หลักการและเหตุผล  

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่อง และซับซอนมากขึ้นเนื่องจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนที่เสี่ยงภัยมากข้ึน สงผลใหความเสียหายจาก  
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย 
เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชิด
ประชาชนและมีบทบาทภารกิจในการเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรกกอนที่หนวยงาน
ภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 
กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน เปนผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเปนภารกิจสำคัญของ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการ
เผชิญเหตุ และใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุต ิ

  
๒. วัตถุประสงค  

๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลสำโรง    
มีข้ันตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน  

๒. เพ่ือใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ  

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพสามารถลดความ
สูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด  

๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางทั่วถึงและทันเวลา  
๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ  
๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
  

๓. นิยามคำศัพท  
การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ที่กำหนดขึ้นลวงหนา ทั้งทางดาน

โครงสราง และที่มิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย การลดผลกระทบ 
(Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตาง ๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทางลบจากสาธารณภัย และยัง
หมายถึงการลดและปองกันมิให เกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอให เกิดสาธารณภัยการเตรียมความพรอม
(Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการลวงหนากอนเกิดสาธารณภัย เพ่ือเตรียมพรอมการ
จัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก สาธารณภัยไดอยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 
การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการบริหาร จัดการดาน
ตางๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการเตรียมความพรอมรับมือและ
การฟนฟูบูรณะ การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับความ
เสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิมรวมทั้งใหผูประสบภัยสามารถ
ดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว  
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หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ แตไม

หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด   

เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง  
ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกเทศมนตร ีนายกองคหารบริหารสวนตำบล นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
ผูชวยผูอำนวยการทองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่ตางๆ 

ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕5๐  
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา  

สาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด  
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา   

สาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาที่ชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถ่ินแหงพื้นที่ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล /และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึนใน
พ้ืนที่ 
4. ชองทางการใหบริการ 

 ยื่นคำรอง ณ ที่ทำการบริหารสวนตำบลสำโรง หมู 9 ตำบลสำโรง อำเภอมพลับพลาชัย 044-634950 
หรือทางโทรสาร หมายเลข 044-634961  

ทางเว็บไซต https://www.samronglocal.go.th/  
ตูรับความคิดเห็น/ รับเรื่องรองเรียน / รองทุกข ขององคการบริหารสวนตำบลสำโรง 

5. กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ  
5.1 พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  
5.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชนตามอานาจหนาที่ขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566  
5.3 หลักเกณฑการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2563 ฯลฯ  
6. คาธรรมเนียมการใหบริการ (ไมมีการเรียกเก็บคาธรรมเนียมการใหบริการ)  
 
7.วิธีการติดตามและประเมินผล 
๑. จัดทำทะเบียนการปฏิบัติใหเปนปจจุบันเสมอ  
๒. รายงานผูบังคับบัญชาทราบทันที  
๓. รวบรวมสรุปขอมูลการปฏิบัติงานตางๆ ใหผูบังคับบัญชา ผูบริหารทองถ่ินไดทราบ ภายใน ๓๐ วัน 

หลังสิ้นปงบประมาณ  
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วิธีการ/ขั้นตอนการขอรับบริการ 
 
 
 
 
 
                                                                                

  
                                                                                                 
   

 
 

 
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

(รวม 6 ขั้นตอน 180 นาท ีหรือ 3 ชั่วโมง) 
 

 
 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ดานการสนับสนุนน้ำอุปโภค - บริโภค 

 

ยืนคำรอง 
แบบคำรองทั่วไป 

พรอมเอการสำเนาบัตรประชาชน 
(10 นาท)ี 

เสนอ หัวหนาสำนักปลัด 
อบต. 

(10 นาที) 

เสนอปลัด อบต. 
(10 นาท)ี 

 

ดำเนินการ (140 นาที) 
  

ผูบริหารพิจารณา 
(10 นาที) 

รายงานผลการปฏิบัติ 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม 3 ขั้นตอน 150 นาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ำ 
กรณีสงน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา  
(1 นาที) 

ดำเนินการ 
(140 นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 
(9 นาที) 
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(รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติงานทันททีี่ไดรับคำสั่งจากผูบังคับบัญชา และรายงานทันทีเมื่อเสร็จสิ้นภารกิจ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำ 

 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา  
 

ออกปฏิบัติงานทันที 
 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 
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(รวม 4 ขั้นตอนปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำสั่งจากศูนยสั่งการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายงานศูนยสั่งการ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยปฏิบัติงานระบบการแพทยฉุกเฉิน 

รับคำสั่งจากศูนยสั่งการ 
 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

คียขอมูลในระบบ ITEMS 
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กระบวนการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
วิธีการติดตามประเมินผลการปฏิบตัิงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 

(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ไดรับแจงเหตุ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผูบังคับบัญชา 
 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจงเหต ุ
 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 



 

 
-8- 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  
 

 
 
 

(รวม 3 ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นท่ี , 5 ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุในพื้นท่ีรับผิดชอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผูบังคับบัญชา 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจงเหต ุ(1 นาที) 
 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ  
เจาหนาที่กลับท่ีตั้งปกติ 

สำรวจความเสียหาน 
(เหตุเกิดในพื้นท่ี อบต.) 
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(รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการไมเกิน 90 วัน นับแตวันที่เกิดสาธารณภัย) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ประชุม คกก.พิจารณาใหความ
ชวยเหลือ (60 นาที) 

เสนอผูบริหารพจิารณา 
(15นาที) 

สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ
(60 นาที) 

รายงานการชวย อำเภอ
พลับพลาชัย 

แจงผูประสบภัย 

เสนอกองคลัง 
เพื่อตั้งฎกีาเบิกจาย 

รับเรื่องรองทุกข 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด 
(5 นาที) 

เสนอปลัด อบต.(10 นาที) 

ผูบริหารพิจารณา  
(15 นาที) 

สำรวจความเสียหายรวมกับกองชาง 
( 120 นาที) 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 
(10 นาที) 
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เอกสารประกอบการยื่น 
ขอรับบริการ/ใหบริการประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

แบบคำรองทั่วไป 

เขียนที่ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 
  อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 31250 

     วันที่....................เดือน.............................พ.ศ................... 

เรื่อง    …………………………………………………………… 

เรียน   นายกองคการบรหิารสวนตำบลสำโรง 
  ขาพเจา..........................................................................อยูบานเลขที่...............หมูที่................ 
ตำบล.......................  อำเภอ...............................  จังหวัดบุรีรัมย   มีความประสงคจะขอรับการชวยเหลือกรณ ี

...................................................................................................................................................

................................................................................................................................... 
เวลา……………..น………..….วันที…่….………เดือน …………….…… พ.ศ..........................   
รายละเอียการขอรับบริการ

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

......................................................................................................................................... 

 

      ขอแสดงความนับถือ 

 
               (..........................................................) 
     

 

 



 

 
 

แบบลงทะเบียนขอรับความชวยเหลือของประชาชน 
(กรณีรองขอดวยตนเอง) 

องคการบริหารสวนตำบลสำโรง  อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 

       วันที่.........เดือน........................พ.ศ. 25……. 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................นามสกุล............................................อายุ.................ป 
อยูบานเลขที่ ................... หมูที่............... ซอย.............. ถนน ...............   ตำบลสำโรง   อำเภอพลับพลาชัย 
จังหวัด บุรีรัมย โทรศัพท ............................................... 
หมายเลขประจำตัวประชาชน  
บุคคลที่สามารถติดตอได ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)........................... สกุล........................เบอรติดตอ.................. 
มีความประสงคขอให (หนวยงาน)  องคการบริหารสวนตำบลสำโรง ดำเนินการชวยเหลือ ดังนี้ 

1. ประเภทการชวยเหลือ 
 1.1 ดานสาธารณภัย (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ...................................................................... 
 1.2 ดานการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ................................. 

1.3 ดานการปองกันและควบคุมโรคติดตอ (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดข้ึน) .................................... 
1.4 ดานอื่น ๆ  (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดข้ึน) ............................................................................... 

2. ขาพเจาจึงขอความชวยเหลือ (ระบุความตองการ/สิ่งท่ีขอความชวยเหลือ) 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
3. ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของมาดวยแลว จำนวน........................ฉบับ 
 รูปถายสภาพความเสียหาย  สำเนาบัตรประจำตัว  สำเนาทะเบียนบาน (ผูประสบภัย) 

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนจริงทุกประการ 
 
     (ลงชื่อ) .....................................................ผูยื่นคำขอ 
      (..................................................) 
 

     (ลงชื่อ) .....................................................เจาหนาที่ผูรับคำขอ 
(..................................................) 
 
 
 
 
 
 
 

             

 
 

 

 



 

 
 

       
แบบลงทะเบียนขอรับความชวยเหลือของประชาชน 

(กรณีรองขอดวยผูแทน) 

องคการบริหารสวนตำบลสำโรง  อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 

       วันที่.........เดือน……………………… พ.ศ. 25....... 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................นามสกุล............................................อายุ.................ป 
อยูบานเลขที่ ................... หมูที่ ............... ซอย ............... ถนน .............................. ตำบล .............................. 
อำเภอ ......................................... จังหวัด .......................................... โทรศพัท ................................................ 
หมายเลขประจำตัวประชาชน  
บุคคลที่สามารถติดตอได ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)........................... สกุล........................เบอรติดตอ................. 
มีความประสงคขอให (หนวยงาน)...............................ดำเนินการชวยเหลือ................................................. ดังนี้ 

1. ประเภทการชวยเหลือ 
     1.1 ดานสาธารณภัย (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ........................................................................ 
     1.2 ดานการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปญหา/ความเดือดรอนท่ีเกิดขึ้น) .................................. 
     1.3 ดานการปองกันและควบคุมโรคติดตอ (ระบุปญหา/ความเดือดรอนที่เกิดขึ้น) ...................................... 
     1.4 ดานอื่น ๆ  (ระบุปญหา/ความเดือดรอนท่ีเกิดขึ้น) ................................................................................ 
2. ขาพเจาจึงขอความชวยเหลือ (ระบุความตองการ/สิ่งท่ีขอความชวยเหลือ) 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
3. ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของมาดวยแลว จำนวน........................ฉบับ 
 รูปถายสภาพความเสียหาย  สำเนาบัตรประจำตัว  เสานำทะเบียนบาน (ผูประสบภัย) 

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนจริงทุกประการ 
 
     (ลงชื่อ) .....................................................ผูยื่นคำขอ 
      (..................................................) 
    

     (ลงชื่อ) .....................................................เจาหนาที่ผูรับคำขอ 
          (..................................................) 
 
 
 
 
 
 

 

             

 
 

 

 



 

 
 

แบบสัมภาษณส์อบข้อเทจ็จริงผู้ประสบภัย  (รหสั......................) 
ประเภทภยั ..................................................... วนัทีÉเกิดภยั ...................................................................... 

 
 

ř. ชืÉอ-สกลุ (หวัหนา้ครอบครวัผูป้ระสบภยั) .....................................................................................  

เลขบตัรประชาชน ................................................................ โทรศพัท ์...................................................... 

Ś. ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน เลขทีÉ ............... หมู่ทีÉ ........ ตาํบล.......................................................... 

อาํเภอ................................................. จงัหวดั........................................ อาชีพ........................................ 

ś. ทีÉอยู่ผูป้ระสบภยั (.....) บา้นเลขทีÉ ............... (.....) บา้นไมม่ีเลขทีÉ (ตอ้งมีหนงัสือรบัรองบา้นไมม่เีลขทีÉ)หมู่ทีÉ........... 

ตาํบล .................................. อาํเภอ .................................. จงัหวดั ....................................... 

Ŝ. กรรมสิทธิÍในบา้นทีÉประสบภยั (......) บา้น/ทีÉดินของผูป้ระสบภยั   (.....) บา้นของผูป้ระสบภยั/ทีÉดินผูอื้Éน 

(ระบ)ุ ......................................................... (......) บา้นเช่า (ตอ้งมีสญัญาเชา่ หรือหนงัสือรบัรองบา้นเชา่)(.....) อืÉนๆ 

................................................................. 

ŝ. สภาพเดิมของบา้นทีÉประสบภยั บา้น ......... ชัÊน  วสัดุตวับา้น ......................................................... 

วสัดหุลงัคา ............................................................ อืÉนๆ ........................................................................... 

6. สมาชิกทีÉพกัอาศยัประจาํในครอบครวัของผูป้ระสบภยั รวมทัÊงสิ Êน ...................... คน ไดแ้ก่ 

ลาํ

ดบั 

ชืÉอ-สกลุ 

สมาชิกทีÉอาศยัประจาํในครอบครวั 

อาย ุ เกีÉยวขอ้งกบั

หวัหนา้ คค. 

อาชีพ

ผูป้ระสบภยั 

การ 

ศกึษา 

รายได ้   

ต่อเดือน 

เสีย 

ชีวิต 

บาด 

เจ็บ 

หมายเหต ุ

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          

14          

   

ขา้พเจา้ (ผูแ้จง้)................................................ เลขประจาํตวัประชาชน ................................................... 

ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน เลขทีÉ................ หมู่ทีÉ .......... ตาํบล .............................. อาํเภอ ........................... 

จงัหวดั ............................. โทรศพัท ์.................................. เกีÉยวขอ้งเป็น ......................... กับผูป้ระสบภยั 
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ş. ความเดือดรอ้นเสียหายจากภยัพิบตัิ และการพจิารณาช่วยเหลือ (ใหใ้ส่วงเงินมลูคา่ความเสียหายใหค้รบถว้น) 

รายการ 

(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลงัฯ เพืÉอบรรเทาความเดือดรอ้นเบื Êองตน้ 

ไม่ใช่การชดใชค้่าเสียหาย) 

ผูป้ระสบภยัแจง้

ค่าเสียหาย 

(บาท) 

เจา้หนา้ทีÉ

พิจารณา

ช่วยเหลือ 
 

ş.ř เครืÉองครวั ไดแ้ก่ ....................................................................................................... 

ş.Ś บา้นทีÉอยู่ประจาํเสียหาย 

                 (..........) ทัÊงหลงั  

                 (..........) บางส่วน ไดแ้ก่............... 

ş.ś ยุง้ขา้ว / คอกสตัว ์/ โรงเรือนเลี Êยงสตัว ์ 

                 (..........) ทัÊงหลงั   

                 (..........) บางส่วน ไดแ้ก่............... 

7.4 อปุกรณแ์สงสว่าง..................................................... 

ş.ŝ เสื Êอผา้เครืÉองนุ่งห่ม (......) เสียหายทัÊงหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 

ş.Ş ชดุนกัเรยีน            (......) เสียหายทัÊงหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 

ş.ş เครืÉองนอน             (......) เสียหายทัÊงหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 

ş.Š เครืÉองใชใ้นชีวิตประจาํวนั.................................................................................... 

ş.š เครืÉองมือประกอบอาชีพ  ไดแ้ก่ .................................................................................. 

ş.řŘ บาดเจ็บ ......... คน (......) นอนโรงพยาบาล..........วนั .......... คน (......) พิการ ........... คน 

ş.řŚ เงินปลอบขวญั ............ คน 

ş.řŚ เสียชีวติ (......) เป็นหวัหนา้ครอบครวั (......)  ไม่เป็นหวัหนา้ครอบครวั.......... คน 

ş.řś อืÉน ๆ ไดแ้ก่....................................................................................................................... 

 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................

........................

........................

........................ 

ไม่ม ี

ไม่ม ี

ไม่ม ี

........................ 

 

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

.................... 

....................

....................

....................

.................... 

รวมเป็นเงนิทัÊงสิÊน   

 

 Š. บนัทึกเพิÉมเติม .............................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

 ขอรบัรองว่าเป็นความจรงิทกุประการ                         ขอรบัรองว่าเป็นความจรงิทกุประการ 

 

 (ลงชืÉอ)........................................ผูแ้จง้   (ลงชืÉอ)...............................................ผูร้บัรอง             

              (.....................................................)                                           (................................................) 

                                                                     

  (ลงชืÉอ)...................................... ผูส้อบขอ้เท็จจรงิ        (ลงชืÉอ). .......................................... ผูส้อบขอ้เท็จจรงิ 

             (...............................................)                                  (...........................................) 

 

 

 



 

 
หนังสือรับรอง 

 

        เขียนทีÉ................................................ 

       วนัทีÉ................................................................ 
 ขา้พเจา้ (ผูร้บัรอง) ................................................................................................................

เลขบตัรประชาชน..............................................................ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน บา้นเลขทีÉ.............

หมู่ทีÉ............ ตาํบล........................................อาํเภอ....................................... จงัหวดั ..................... 
ตาํแหน่ง.......................................................................................................................................... 

ขอรบัรองว่า (ชืÉอ – สกลุ ผูป้ระสบภยั)...............................................................................................  

เลขบตัรประชาชน ..................................................................................... เป็นเจา้ของบา้นไม่มีเลขทีÉ 

หมู่ทีÉ.............ตาํบล.................................. อาํเภอ ................................... จงัหวดั ............................. 

ซึÉงใชเ้ป็นทีÉอยู่อาศยัประจาํจรงิ แต่ยังมไิด้แจ้งขอเลขทีÉบ้าน 

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความดงักลา่วเป็นความจรงิทกุประการ 

 
   (ลงชืÉอ).................................................ผูร้บัรอง 
                                             (................................................)  เบอรโ์ทร............................... 

 
หมายเหต ุ ผูร้บัรองคือ กาํนนั/ผูใ้หญ่บา้น หรือปลดัอาํเภอ/ปลดั อบต. หรือนายกฯ/รองนายกฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
หนังสือรับรองบ้านเช่า กรณไีม่มีสัญญาเช่า 

 

        เขียนทีÉ................................................ 
       วันที่................................................... 
 ขาพเจา (ผูใหเชา) ................................................................................................................                  
เลขบัตรประชาชน..........................................................................................ที่อยูตามบัตรประชาชน     
บานเลขที่..................หมูที่...............ตำบล..................อำเภอ...........................จังหวัด...........................  
ขอรับรองวา (ชื่อ – สกุล ผูเชา)......................................................................................................  
เลขบัตรประชาชน ........................................ ไดเชาบานของขาพเจา (     )  บานเลขที่................... (     ) บานไมมี
เลขที่  หมูที่..............ตำบล............................................อำเภอ....................................จังหวดั....................................... 
ซึ่งใชเปนที่อยูอาศัยประจำจริง ในอัตราเดือนละ.........................บาท  
(...................................................................................................) 
 
 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวเปนความจริงทุกประการ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................ผูใหเชา 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................ผูเชา 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................พยาน 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
    (ลงชื่อ)...................................................พยาน 
     (..............................................)  เบอรโทร................................ 
 
 
หมายเหต ุ ใหถายเอกสารบัตรของผูใหเชา 2 แผน และใหผูใหเชาลงนามรับรองสำเนาถูกตองทุกแผน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

หนังสือรับรองนักเรียน 
 

        เขียนทีÉ................................................ 
       วนัทีÉ................................................... 

 ขา้พเจา้ (ผูร้บัรอง) ...............................................................................................................

เลขบตัรประชาชน.................................................. ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน บา้นเลขทีÉ ...................... 

หมู่ทีÉ .............. ตาํบล ...................................... อาํเภอ ..................................... จงัหวดั ..................

ตาํแหน่ง ............................................................................ สงักดั ..................................................  
.................................................................................................................................... ขอรบัรองว่า 

ř. ชืÉอ – สกลุ (นกัเรียน)....................................................................................................... 
               เป็นนกัเรียนชัÊน .............................. โรงเรยีน ................................................................. 

     ตาํบล .................................... อาํเภอ ................................. จงัหวดั ......................... จรงิ 

Ś. ชืÉอ – สกลุ (นกัเรียน)....................................................................................................... 
               เป็นนกัเรียนชัÊน .............................. โรงเรยีน ................................................................. 

     ตาํบล .................................... อาํเภอ ................................. จงัหวดั ......................... จรงิ 

ś. ชืÉอ – สกลุ (นกัเรียน)....................................................................................................... 

               เป็นนกัเรียนชัÊน .............................. โรงเรยีน ................................................................. 
     ตาํบล .................................... อาํเภอ ................................. จงัหวดั ......................... จรงิ 

 
 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความดงักลา่วเป็นจรงิทกุประการ 

 
    (ลงชืÉอ)...................................................ผูร้บัรอง 

     (..............................................)  เบอรโ์ทร................................ 
 

 

 

 

ผูร้บัรอง ควรเป็น ครู/อาจารย ์ทีÉประจาํทีÉสถานศกึษาแห่งนัÊนๆ 

 
 
 



 

 
 
 

แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 
ดวนที่สุด ที่  บร 77601/....................   วันที่ ........ เดือน .......................พ.ศ. 25……… 
จาก  นายกองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 
ถึง นายอำเภอพลับพลาชัย 
  

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย     ภัยแลง    อัคคีภัย    ไฟปา    อากาศหนาว 
  แผนดินไหวและอาคารถลม     สารเคมีและวัตถุอันตราย     อุบัติเหตุ     ทุนระเบิด กับระเบิด 
  การปองกันและระงับภัยทางอากาศ    การกอวินาศกรรม    อื่นๆ.................................................... 
  การอพยพประชาชนและสวนราชการ     อื่นๆ........................................................................................ 

ความรุนแรงและลักษณะของภัย     เล็กนอย    ปานกลาง    รุนแรง  ลักษณะของภัย.............. 
2. ภัยเกิดวันที ่............................เวลา .............. น.  ภัยสิ้นสุดวันที ่..................................  เวลา ................ น. 
3. สถานที่เกิดภัย ดังตอไปนี้ บานเลขที่ ........... หมูท่ี ......... ตำบลสำโรง อำเภอพลับพลาชัย จังหวัดบุรีรัมย 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4. ราษฎรที่ประสบภัย 
 4.1 ราษฎรไดรับความเดือดรอน...............คน .....................ครัวเรือน 4.2  บาดเจ็บ........-...........คน 
 4.3 เสียชีวิต......-.....คน    4.4 สูญหาย....-......คน  4.5 อพยพไปยังพ้ืนที่ปลอดภัย........คน..........ครัวเรือน 
5. พ้ืนที่ประสบภัยและความเสียหาย 

5.1 อาคารสิ่งกอสราง บานพักอาศยั.........หลัง  อาคารสูงตั้งแต 23 เมตรขึ้นไป....-....อาคาร  โรงงาน..-..แหง 
วัด....-....แหง  สถานที่ราชการ.....-.......แหง   คอกสัตวเสียหาย 0 หลัง ...................................................... 

 ความเสียหายประมาณ ...................................บาท 
5.2 พ้ืนที่และทรัพยสินทางการเกษตร  พืชไร....-..........ไร  นา......-.....ไร  สวน....-........ไร  บอปลา......-........บอ 
 บอกุง.......-.......บอ  สัตวเลี้ยง  (โค.....-........ตวั  สุกร.....-..........ตัว  เปด/ไก.......-.........ตัว) อื่นๆ.................... 

 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 
5.3 สิ่งสาธารณประโยชน  ถนน......-.......สาย  สะพาน......-......แหง  คอสะพาน.....-......แหง  ฝาย...-.........แหง 
 อ่ืนๆ.....................-...............................................   ความเสียหายประมาณ ...........-.........................บาท 

รวมความเสียหายเบื้องตนประมาณ.................... บาท (…………………………)................. 
6. การบรรเทาภัยในเบ้ืองตนแลวองคการบริหารสวนตำบลสำโรง ไดดำเนินประงับเหตุอัคคีภัย พรอมการสำรวจ
 และตรวจสอบความเสียหายเพ่ือใหความชวยเหลือราษฎรตามระเบียบและหลักเกณฑ ตอไป 
7. เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช  รถดับเพลิง.....-......คัน  รถบรรทุกน้ำ...........คัน  รถกูชีพ......คัน  รถบรรทุก....-...คัน  

เรือ.....-........ลำ  เครื่องสูบน้ำ......-....... เครื่องมือ  อื่นๆ....................    
 7.1 สวนราชการ...-.........หนวยงาน  7.2 เอกชน/ประชาชน..............-................กลุม/คน 
8. การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที่.......................................................................... 
   สวนราชการอื่น  (ชื่อ)..........................................     ภาคเอกชน  (ชื่อ)................................................... 
  

  

   
 

     ........................................................ผูรายงาน 
                                                        (นายจันทา  เพชรประโคน) 

                 นายกองคการบริหารสวนตำบลสำโรง 



 

                 ผูอำนวยการทองถิ่น  


